
2025年上外贤达学院中本贯通转段

技能水平测试考试大纲

考试科目 1：《初级会计实务》

一、命题原则

1．考试目标

本考试大纲仅适用于上海市行政管理学校 2025 年会计专业（中本贯通）转

段考试的学生。主要考核学生在完成中专段学习任务后，对会计专业课基础知识

的理解，主要是基本的会计知识和技能，包括会计核算的基本原理，会计科目及

会计凭证的填制，会计账簿的使用及会计报表的编制和分析。

2．考试标准

以上外贤达学院与上海市行政管理学校中本贯通会计专业相关课程大纲为

参照标准，侧重对基本概念、基本原理的应用、技能及方法的考核。

3．考试依据和范围

考试依据以本考试大纲为主，命题范围严格遵循考试大纲。

二、考试内容

1.总论

（1）会计基本理论

（2）会计人员职业道德规范

2.会计基础

（1）会计要素与会计等式

（2）会计科目与账户

（3）借贷记账法

（4）会计凭证与会计账簿

（5）账务处理程序

（6）财产清查

3.资产

（1）货币资金

（2）交易性金融资产



（3）应收及预付款项

（4）存货

（5）长期股权投资

（6）固定资产

（7）无形资产

4.负债

（1）短期借款

（2）应付及预收款项

（3）应付职工薪酬

（4）应交税费

（5）应付股利及其他应付款

（6）长期借款

5.所有者权益

（1）所有者权益

（2）实收资本（或股本）

（3）资本公积

（4）留存收益

6.收入

（1）收入的概述

（2）收入的确认

（3）收入的计量

7.费用

（1）费用的概述

（2）营业成本

（3）税金及附加

（4）期间费用

8.利润

（1）利润的概述

（2）营业外收入



（3）营业外支出

（4）所得税费用

（5）本年利润

9.财务报告

（1）财务报告的概述

（2）资产负债表

（3）利润表

10.产品成本核算

（1）成本核算的概述

（2）产品成本的归集和分配

（3）产品成本计算方法

三、考试形式和考试题型

（一）考试形式：

本科目采取闭卷笔试，考试时间为 120 分钟，考试总分为 150 分。

（二）考试题型：（可调整）

1. 单选题（10 题，每题 1 分，共 10 分）

2. 多选题（10 题，每题 2 分，共 20 分）

3. 判断题（10 题，每题 1 分，共 10 分）

4. 简答题（4 题，每题 5 分，共 20 分）

5. 会计分录题（4 题，每题 10 分，共 40 分）

6. 计算分析题（2 题，每题 10 分，共 20 分）

7. 综合题（2 题，每题 15 分，共 30 分）

四、参考资料

主要考试教材

2025 年度《初级会计实务》，财政部会计资格评价中心编著，经济科学出版社，

出版时间：2025 年 1 月.

主要参考资料

1. 初级会计实务全真模拟试题 2025，财政部中国财经出版传媒集团，经济科学

出版社，2025 年


